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1.  ACCÉS 

Per accedir a la seu electr ònica de lɅAjuntament de lɅAjuntament de la Vall de Boí 

sɅhaurà dɅescriure  al navegador la següent  direcció:  

https://valldeboi.eadministracio.cat/info.0  

SɅobrirà una web com la de la ima tge superior. Al menú principal ten im tres 

pestanyes:  

1.1 INFORMACIÓ GENERAL 

Des dɅaquesta pestanya podem acced ir a tràmits destacats  i to ta la resta de tràmits 

classificats per m atèries, la carpeta electrònica  personal , perfil del contra ctant,  

portal de transpar ència, presentació de factur es, a validar qualsevol  document 

signat electr ònicament per lɅenti tat. 

 

 

https://valldeboi.eadministracio.cat/info.0
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1.2 CATÀLEG DE TRÀMITS  

En aquesta  pestanya apare ixeran  to ts els tràmits que lɅajuntament  posa per a la seva 

tramitació  electr ònica, amb  tres opcions:  

ɍ Informació del tr àmi t 

ɍ Descàrrega de formulari  

ɍ Tramitació electr ònica 

 

A més, disposem dɅun buscador de tràmits . 
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1.3 CARPETA ELECTRÒNICA 

En aquesta  pestanya apare ixerà  la relació que el ciu tadà, empresa, administració 

pública... té amb la seva  enti tat . 

ɍ Consulta dɅexpedients  

ɍ Bústia  electr ònica 

ɍ Consulta de registr e 

ɍ Consulta de factur es 

ɍ Òrgans co l·legiats 

ɍ Portafirmes  
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2. COM REALITZAR UN TRÀMIT  

El primer pas ser à seleccionar  el tr àmit que vulguem  reali tzar. Per aquesta  explicació 

utili tzarem la INSTÀNCIA GENERAL que es troba  a la pàgina principal  de la seu o a la 

secció de secretar ia. 

 

Ens apareix erà la fitxa informativa del tr àmit  que anem  a reali tzar, si volem  proced ir 

a reali tzar el tr àmit polsarem  sobre ɈTramitació Electrònicaɉ 
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A continuació, ens permetrà  identificar -nos amb  algun dels m ètod es suporta ts per 

Cl@ve (DNIe, Certifica t, Cl@ve Pin y Cl@ve Permanente) o bé idCat Mòbil.  

 

 

Escollim  un dɅells, i ja estarem  identifica ts. 

 



 Manual d Ʌaccés a la Seu  Electr ònica   

8 

2.1 IDENTIFICACIÓ. 

El primer pas que haurem de  reali tzar serà seleccionar  la forma en la qu è anem  a 

actuar sobre el tr àmit, si com  a intere ssat o com representant.  Una vegada 

seleccionat  polsem ɈCOMENÇARɉ 

 

2.2 FORMULARI 

Procedirem  a complimentar  les dades que ens sol·licita el formulari, en aquest  cas 

les Dades a efectes de notificacions i Exposa / sol·licita . Una vegada completa ts 

polsem ɈSEGÜENTɉ. 
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2.3 DOCUMENTO 

En el següent  pas la plataforma ens pregunta rà si volem  adjuntar alg un document 

o documents que acompa nyin a la nostra so l·licitud. Si volem  fer -ho, polsare m en 

ADJUNTAR, i de la mateixa  manera  que adjunt em un document en un corre u 

electr ònic, indicarem el tip us, la ruta i carregarem el document o documents que 

tinguem que adjuntar.  
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Una vegada adjunta ts els arxius que considerem oportuns polsarem  ɈSEGÜENTɉ 

2.4 SIGNAR 

Finalment ens mostrar à to tes les dades introdu ïdes per a què confirmem que est an 

correct es i son les que volem  aportar p er al nostre tr àmit .  
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A més, prestarem consentiment p er a què les nostres dades siguin guardad es per 

la reali tzació de les actuacions administrativ es i per  lɅenviament  dɅinformació 

general.  

 

Per últim,  marquem  la casella, ɈDeclaro que es cert el contingut  dɅaquest documen t 

i confirmo la meva volunta t de signar -lo. 
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2.5 JUSTIFICANT 

En aquest  moment la plataforma ens indicar à que el tr àmit  sɅha reali tzat amb  èxit  i 

ens perm etrà descarregar-nos en PDF un ɈJUSTIFICANTɉ del registre reali tzat i la 

ɈϥNSTÀNCIA SIGNADAɉ. 

 

 
















